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периферийного и мультимедийного оборудования; 

настройки параметров функционирования персонального компьютера, 
периферийного и мультимедийного оборудования; 

ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с 

различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования; 

сканирования, обработки и распознавания документов; 

конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта 

файлов в различные программы-редакторы; 

обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью 

специализированных программ-редакторов; 

создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, 

медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио-, визуальных 

и мультимедийных компонентов; 

осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с 

помощью технологий и сервисов сети Интернет. 

- 
 

- 
- 
 
- 
 

- 

 
 

- 

- подключения кабельной системы персонального компьютера, 

 

- 

Иметь 

практический 

опыт 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1 Область применения программы 

Практическая подготовка - форма организации образовательной деятельности при 

освоении образовательной программы в условиях выполнения обучающимися 

определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и 

направленных на формирование, закрепление, развитие практических навыков и 

компетенций по профилю соответствующей образовательной программы. 

Образовательная деятельность в форме практической подготовки реализована как 

комплекс учебной и производственной практики в составе ОПОП СПО. 

Программа учебной практики является частью ОПОП в соответствии с ФГОС СПО 

по профессии/специальности 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации в части 

освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1 Выполнять работы по вводу и обработке цифровой информации 

ПК 1.1 Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные 

устройства, операционную систему персонального компьютера и 
мультимедийное оборудование. 

ПК 1.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 
компьютер с различных носителей. 

ПК 1.3 Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы. 

ПК 1.4 Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и 
видео-редакторов. 

ПК 1.5 Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы 

и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и 

мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и 
мультимедийного оборудования. 

 

1.2 Цели и задачи учебной практики - требования к результатам освоения 

С    целью    овладения    указанным     видом     профессиональной     деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе 

прохождения учебной практики должен: 
 



5  

Уметь - подключать и настраивать параметры функционирования персонального 

компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования; 
- настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной 

системы и специализированных программ-редакторов; 
- управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети 

Интернет; 
- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других периферийных устройствах вывода; 
- распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 

распознавания текста; 
- вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с 

различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования; 
- создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 

обработки растровой и векторной графики; 
- конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы; 
- производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов; 
- производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный компьютер; 
- обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами 

звуковых, графических и видео-редакторов; 
- создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую 

итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных 

компонентов; 
- воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами 

персонального компьютера и мультимедийного оборудования; 
- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других периферийных устройствах вывода; 
- использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого 

экранных форм с персонального компьютера; 
- вести отчетную и техническую документацию. 

Знать - подключать и настраивать параметры функционирования персонального 

компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования; 

- настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной 
системы и специализированных программ-редакторов; 

- управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети 

Интернет; 

- производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других периферийных устройствах вывода; 

- распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ 
распознавания текста; 

- вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с 

различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования; 

- создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для 

обработки растровой и векторной графики; 

- конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы; 
- производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов; 

- производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный компьютер; 

- обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами 
звуковых, графических и видео-редакторов; 

- создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую 

итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных 

компонентов; 

- воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами 

персонального компьютера и мультимедийного оборудования; 
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 - производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других периферийных устройствах вывода; 

- использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого 

экранных форм с персонального компьютера; 
- вести отчетную и техническую документацию. 

 

1.3 Количество часов (недель) на учебную практику 

всего – 324 часа (9 недель) 
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ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13 – ЛР 21 

ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Результатом учебной практики является овладение обучающимися видом 

профессиональной деятельности: сопровождение и продвижение программного 

обеспечения отраслевой направленности, в том числе профессиональными (ПК) и общими 

(ОК) компетенциями: 
 

Код Наименование профессиональных компетенций 

ПК 1.1 Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, 

периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера 
и мультимедийное оборудование. 

ПК 1.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный 
компьютер с различных носителей. 

ПК 1.3 Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы. 

ПК 1.4 Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических 
и видео-редакторов. 

ПК 1.5 Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и 

мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и 
мультимедийного оборудования. 

 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее 
достижения, определенных руководителем. 

ОК 3 Анализировать   рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4 Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач. 

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6 Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами. 

 
Перечень личностных результатов 

 

 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 
ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде 
личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, 

в том числе цифровой. 

ЛР 13 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать 
в команде, вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации. 
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ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации 

из различных источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 15 Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к 

непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и 
общественной деятельности. 

ЛР 16 Выражающий       активную       гражданскую        позицию,        участвующий 

в   формировании   условий   для   успешного   развития   потенциала 

молодежи в интересах социально-экономического, общественно- 
политического и культурного развития региона 

ЛР 17 Способный генерировать новые идеи для решения 

профессиональных      задач,      перестраивать      сложившиеся       способы  

их решения, выдвигать альтернативные варианты действий с целью выработки 
новых оптимальных алгоритмов; позиционирующий как результативный и 

привлекательный участник трудовых отношений 

ЛР 18 Гибко реагирующий на появление новых форм трудовой 
деятельности, готовый к их освоению 

ЛР 19 Готовый к профессиональной конкуренции и конструктивной 

реакции на критику 

ЛР 20 Самостоятельный и ответственный в принятии решений во всех сферах своей 

деятельности, готовый к исполнению разнообразных социальных ролей, 

востребованных бизнесом, обществом 
и государством 

ЛР 21 Экономически активный, предприимчивый, готовый к самозанятости 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Тематический план учебной практики 

 

Коды формируемых компетенций Наименование профессионального модуля Объем времени, 

отводимый на 

практику 

(час./нед.) 

Сроки проведения 

ОК 1-6 

ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4, ПК 1.5 

ЛР 13-21 

 
ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации 

 

144/4 

180/5 

 

3 семестр 

4 семестр 

 

 
Наименование МДК Наименования тем учебной практики Количество 

часов 
по 

темам 

МДК 01.01 Тема 1.1 Работа по обслуживанию персонального компьютера 14 

Ввод и обработка Тема 1.2 Работа по обслуживанию периферийного и мультимедийного оборудования; 34 

цифровой 

информации 
Тема 1.3 Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных 

носителей 

220 

 Создание программки мероприятия в Word  

 Сканирование информации, Создание брошюры  
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 Тема 1.4 Работа с графическими и медиа-файлами 

Разработка эмблемы, значка или логотипа (на выбор) для организации, анимация этого 

изображения в Photoshop. 

Разработка рекламы мероприятия в Photoshop в виде плаката. 
Создание визитки и бейджика. 

Создание буклета организации. 

Создание фильма на определённую тематику. 

Создание музыкально-шумового оформления. 

Создание рингтона. 

Работа с аудиофайлами. 

Конвертация аудиофайлов. 

54 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
  

Итого: 324 
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4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

4.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной практики предполагает наличие кабинета Информатики и 

информационных технологий и мультимедиа-технологий. 

Основное оборудование кабинета Информатики и информационных технологий и 

мультимедиа-технологий. 

− посадочные места по количеству обучающихся; 

− рабочее место преподавателя; 

− доска; 

− комплекты электронных учебных пособий. 

Технические средства обучения: 

− Рабочие места студентов, оснащенные персональными компьютерами 

− Мультимедийный компьютер 

− Мультимедиапроектор 

− Проекционный экран 

− Программное обеспечение для обработки информации отраслевой направленности 

Программное обеспечение: общего и профессионального назначения. 
 

 

 
Zoom; 

В условиях дистанционного обучения: 

- инструктаж и выдача задания производится в форме телеконференции в программе 

 

- вся необходимая документация высылается по электронной почте; 

- обратная связь и консультации осуществляются в приложении Воцап, Вконтакте и по 

электронной почте; 

- зачет и экзамен осуществляется в форме телеконференции в программе Zoom. 

 
4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Информационные технологии в 2 т. Том 2: учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова; ответственный 

редактор В. В. Трофимов. — перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. 

2. Стружкин, Н. П. Базы данных: проектирование: учебник для среднего 

профессионального образования / Н. П. Стружкин, В. В. Годин. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2020. 

3. Проектирование информационных систем: учебник и практикум для вузов / Д. В. 

Чистов, П. П. Мельников, А. В. Золотарюк, Н. Б. Ничепорук ; под общей редакцией Д. В. 

Чистова. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. 

4. Пименов, В. И. Видеомонтаж. Практикум: учебное пособие для вузов / В. И. 

Пименов. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. 

5. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: учебное пособие 

для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 2-е изд., испр. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2019. 

6. Осокин, А. Н. Теория информации: учебное пособие для среднего 

профессионального образования / А. Н. Осокин, А. Н. Мальчуков. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2020. 

7. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. 
— Москва: Издательство Юрайт, 2020. 
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8. Пименов, В. И. Видеомонтаж. Практикум: учебное пособие для среднего 

профессионального образования / В. И. Пименов. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2020. 

9. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности, 
Михеева Е.В., Титова О.И., 2017. 

10. С. В. Синаторов. Учебник Пакеты прикладных программ. Среднее 

профессиональное образование (Кнорус). Год издания: 2019 

Дополнительные источники: 

1. Информационные технологии, Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А., 2014. 

2. Гагарина Л.Г Введение в архитектуру програм. обеспечения: Уч.пос./ Л.Г.Гагарина - 
М: ИД ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М,2020-320 с.(СПО)(П) 

3. Мультимедийные презентации по темам модуля 

4. Электронные учебники по темам модуля 

Интернет ресурсы: 

a. http://www.3dnews.ru/guide/online_computer_testing 

b. http://infocomp.narod.ru/ 

c. http://www.computer-museum.ru/index.php 

d. http://schools.keldysh.ru/sch444/museum/ 

e. http://technologies.su/ 

f. http://www.bestfree.ru/s_media.php 

g. http://gdpk.narod.ru/ 

h. http://inf.e-alekseev.ru/text/toc.html 

4.3 Общие требования к организации учебной практики 

Обязательным условием направления на учебную практику в рамках 

профессионального модуля ПМ.03 Сопровождение и продвижение программного 

обеспечения отраслевой направленности, является освоение теоретических и практических 

знаний по МДК 03.01 Сопровождение и продвижение программного обеспечения отраслевой 

направленности. 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требование к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих реализацию 

программы учебной практики – наличие среднего профессионального или высшего 

образования, соответствующего профилю модуля. Мастера производственного обучения 

имеют на 1 - 2 разряда по профессии рабочего выше, чем предусмотрено ФГОС СПО для 

выпускников. 

Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является 

обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся 

профессионального учебного цикла, эти преподаватели и мастера производственного 

обучения получают дополнительное профессиональное образование по программам 

повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях 

не реже 1 раза в 3 года. 

http://www.3dnews.ru/guide/online_computer_testing
http://infocomp.narod.ru/
http://www.computer-museum.ru/index.php
http://schools.keldysh.ru/sch444/museum/
http://technologies.su/
http://www.bestfree.ru/s_media.php
http://gdpk.narod.ru/
http://inf.e-alekseev.ru/text/toc.html
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

Формой  отчетности  студента  по   учебной   практике   является   письменный  отчет 

о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, 

умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных 

компетенций, освоении профессионального модуля. 

По результатам защиты студентами отчетов выставляется дифференцированный зачет 

по учебной практике. 
 

Код и наименование 

профессиональных 

и общих компетенций, 

формируемые в рамках модуля 

 
Критерии оценки 

 
Методы оценки 

ПК 1.1 Подготавливать к работе и 

настраивать аппаратное 

обеспечение, периферийные 

устройства, операционную 

систему персонального 

компьютера и мультимедийное 

оборудование. 

- работоспособность 

оборудования; 

- эффективность подготовки 

оборудования к работе; 

Оценка решения 

ситуационных задач. 

Анализ выполнения 

практических работ и 

отчетов по учебной 

практике 

ПК 1.2 Выполнять ввод 

цифровой и аналоговой 

информации в персональный 

компьютер с различных 

носителей. 

- соответствие результата ввода 

данных поставленной задаче; 

- точность и скорость 

выполнения заданий; 

- точность и грамотность 

оформления документации 

ПК 1.3 Конвертировать файлы с 

цифровой информацией в 

различные форматы. 

- выбор оборудования, 

необходимого для выполнения 

поставленной задачи; 

ПК 1.4 Обрабатывать аудио- и 

визуальный контент средствами 

звуковых, графических и видео- 

редакторов. 

- выбор оборудования, 

необходимого для выполнения 

поставленной задачи; 

ПК 1.5 Создавать и 

воспроизводить видеоролики, 

презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую 

продукцию из исходных аудио-, 

визуальных и мультимедийных 

компонентов средствами 

персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования. 

- соответствие результата ввода 

данных поставленной задаче; 

- точность и скорость 

выполнения заданий; 
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Формы и  методы  контроля  и  оценки  результатов  обучения  позволяют  проверять  

у    обучающихся    не    только     сформированность     профессиональных     компетенций, 

но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 
 

Результаты 

(освоенные общие компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость 

будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

демонстрация интереса к будущей 

профессии 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

студентов в 

процессе учебной 

практики 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность 

исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных 

руководителем. 

организация самостоятельных 

занятий при изучении 

профессионального модуля 

ОК 3.Анализировать рабочую 

ситуацию, осуществлять 

текущий и итоговый контроль, 

оценку и коррекцию 

собственной деятельности, 

нести ответственность за 

результаты своей работы. 

− самоанализ и коррекция 
результатов собственной работы; 

− анализ результатов выполнения 
практических заданий, 
лабораторных работ 

ОК 4.Осуществлять поиск 

информации, необходимой для 

эффективного выполнения 

профессиональных задач. 

- эффективный поиск 

необходимой информации; 

использование различных 

источников, включая электронные 

источники, интернет 

ОК 5. Использовать 

информационно- 

коммуникационные технологии 

в профессиональной 

деятельности. 

- использование различных 

источников, включая электронные 

источники, интернет 

ОК 6. Работать в команде, 

эффективно общаться с 

коллегами, руководством, 

клиентами. 

− взаимодействие со студентами, 
преподавателями и мастерами в 
ходе обучения; 

работа в малых группах 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 13-21 Выполнение работ в соответствии 

с установленными регламентами с 

соблюдением правил 

безопасности труда, санитарными 

нормами 

экспертное 

наблюдение 

выполнения 

практических работ 
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приложение 1.2.6 

к ОПОП по профессии 
09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

  

ПМ.02 ХРАНЕНИЕ, ПЕРЕДАЧА И ПУБЛИКАЦИЯ ЦИФРОВОЙ ИНФОРМАЦИИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2023 г. 
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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1 Область применения программы 

Практическая подготовка - форма организации образовательной деятельности при 

освоении образовательной программы в условиях выполнения обучающимися 

определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью и 

направленных на формирование, закрепление, развитие практических навыков и 

компетенций по профилю соответствующей образовательной программы. 

Образовательная деятельность в форме практической подготовки реализована как 

комплекс учебной и производственной практики в составе ОПОП СПО. 

Программа учебной практики является частью ОПОП в соответствии с ФГОС СПО 

по профессии/специальности 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации в части 

освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 2 Хранение, передача и публикация цифровой информации 

ПК 2.1 Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации 

цифровой информации. 

ПК 2.2 Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

ПК 2.3 Тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях 

информации. 

ПК 2.4 Публиковать мультимедиа-контент в сети Интернет. 

 

1.2 Цели и задачи учебной практики - требования к результатам освоения 

С    целью    овладения    указанным     видом     профессиональной     деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе 

прохождения учебной практики должен: 

Иметь 

практический 

опыт 

- управления медиатекой цифровой информации; 

- передачи и размещения цифровой информации; 

- тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях 

информации; 

- осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи 

данных с      помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

- публикации мультимедиа контента в сети Интернет; 

- обеспечения информационной безопасности; 

Уметь - подключать периферийные устройства и мультимедийное 

оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их 

работы; 

- создавать и структурировать хранение цифровой информации в 

медиатеке персональных компьютеров и серверов; 

- передавать и размещать цифровую информацию на дисках 

персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной 

и глобальной компьютерной сети; 

- тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях 

информации; 
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- осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-

браузера; 

 создавать и обмениваться письмами электронной почты; 

- публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети 

Интернет; 

- осуществлять резервное копирование и восстановление данных; 

- осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с 

помощью антивирусных программ; 

- осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 

- вести отчетную и техническую документацию; 

Знать - назначение, разновидности и функциональные возможности 

программ для публикации мультимедиа контента; 

- принципы лицензирования и модели распространения 

мультимедийного контента; 

- нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда 

при работе с персональным компьютером, периферийным 

оборудованием и компьютерной оргтехникой; 

- структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в 

сети Интернет; 

- основные виды угроз информационной безопасности и средства 

защиты информации; 

- принципы антивирусной защиты персонального компьютера; 

- состав мероприятий по защите персональных данных. 

 

 

1.3 Количество часов (недель) на учебную практику 

всего – 144 часа (4 недели) 
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ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13 – ЛР 21 

ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Результатом учебной практики является овладение обучающимися видом 

профессиональной деятельности: Хранение, передача и публикация цифровой 

информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 
 

Код Наименование профессиональных компетенций 

ПК 2.1 Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации 

цифровой информации. 

ПК 2.2 Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального 

компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной 

компьютерной сети. 

ПК 2.3 Тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях 

информации. 

ПК 2.4 Публиковать мультимедиа-контент в сети Интернет. 

 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее 
достижения, определенных руководителем. 

ОК 3 Анализировать   рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый 

контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести 

ответственность за результаты своей работы. 

ОК 4 Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения 

профессиональных задач. 

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6 Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 

клиентами. 

 
Перечень личностных результатов 

 

 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 
ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде 
личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, 

в том числе цифровой. 

ЛР 13 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать 
в команде, вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации. 
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ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации 

из различных источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 15 Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к 

непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и 
общественной деятельности. 

ЛР 16 Выражающий       активную       гражданскую        позицию, участвующий в   

формировании   условий   для   успешного   развития   потенциала молодежи в 

интересах социально-экономического, общественно- 
политического и культурного развития региона 

ЛР 17 Способный генерировать новые идеи для решения 

профессиональных      задач, перестраивать      сложившиеся       способы их 

решения, выдвигать альтернативные варианты действий с целью выработки 
новых оптимальных алгоритмов; позиционирующий как результативный и 

привлекательный участник трудовых отношений 

ЛР 18 Гибко реагирующий на появление новых форм трудовой 
деятельности, готовый к их освоению 

ЛР 19 Готовый к профессиональной конкуренции и конструктивной 
реакции на критику 

ЛР 20 Самостоятельный и ответственный в принятии решений во всех сферах своей 

деятельности, готовый к исполнению разнообразных социальных ролей, 

востребованных бизнесом, обществом 
и государством 

ЛР 21 Экономически активный, предприимчивый, готовый к самозанятости 



 

 

 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Тематический план учебной практики 

 

Коды формируемых компетенций Наименование профессионального модуля Объем времени, 

отводимый на 

практику 

(час./нед.) 

Сроки проведения 

ОК 1-6 

ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 2.3, ПК 2.4 

ЛР 4,10,13-21 

ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой 

информации 

 

144/4 
 

5 семестр 

 

 

 
Наименование МДК Наименования тем учебной практики Количество 

часов 
по 

темам 

МДК 02.01 

Технологии 

публикации цифровой 

мультимедийной 

информации 

1.Подключение кабельной системы ПК. 

2.Работа с мультимедийными контентами. 

3.Управление с программами для публикации мультимедиа контента. 

4.Управление с музыкой на персональном компьютере. 

5.Работа с медиатекой. 

6.Распространение мультимедийного контента. 

7.Создание цифровой информации на ПК. 

8.Хранение цифровой информации на носителях, на жестком диске. 

9.Создание, передача и размещение цифровой информации на дисках ПК. 

10.Создание передача и размещение цифровой информации   на дисковых хранилищах.   

11.Создание цифровой информации и передача по беспроводной сети.   

12.Тиражирование мультимедиа контент на различных съемных носителях информации. 

13.Скопирование мультимедиа контент на диски.   

14.Демонстрация мультимедийной информации. 

15.Открытие домашних страничек в ПК.  

142 



 

16.Сеансовое и постоянное подключение к сети.  

17.Создание своей электронной почты.  

18.Использование форм публикации мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет. 

19.Проверка жесткого диска с помощью специальных программ.   

20.Установка антивирусной программы.  

21.Очистка ПК от компьютерных вирусов и шпионских программ. 

22.Создание отчетной и технической документации. 
 Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 

 Итого: 144 
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4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

4.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной практики предполагает наличие кабинета Информатики и 

информационных технологий и мультимедиа-технологий. 

Основное оборудование кабинета Информатики и информационных технологий и 

мультимедиа-технологий. 

− посадочные места по количеству обучающихся; 

− рабочее место преподавателя; 

− доска; 

− комплекты электронных учебных пособий. 

Технические средства обучения: 

− Рабочие места студентов, оснащенные персональными компьютерами 

− Мультимедийный компьютер 

− Мультимедиапроектор 

− Проекционный экран 

− Программное обеспечение для обработки информации отраслевой направленности 

Программное обеспечение: общего и профессионального назначения. 
 

 

 
Zoom; 

В условиях дистанционного обучения: 

- инструктаж и выдача задания производится в форме телеконференции в программе 

 

- вся необходимая документация высылается по электронной почте; 

- обратная связь и консультации осуществляются в приложении Воцап, Вконтакте и по 

электронной почте; 

- зачет и экзамен осуществляется в форме телеконференции в программе Zoom. 

 
4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы Оператор 

1. ЭВМ. Практические работы (СПО)_Струмпэ Н.В. 2020. 

2. Толстобров, А. П.  Архитектура ЭВМ: учебное пособие для вузов / А. П. Толстобров. — 

2-е изд., испр. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. 

3. Казарин, О. В.  Программно-аппаратные средства защиты информации. Защита 

программного обеспечения: учебник и практикум для среднего профессионального образования 

/ О. В. Казарин, А. С. Забабурин. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. 

4. Облачные и сетевые технологии в учебном процессе, Кутовенко А.А., Сидорик В.В., 

2020. 

5. Базы данных, технологии доступа, Учебник Стасышин В.М., Стасышина Т.Л., 2019. 

6. Архитектура информационных систем, Учебное пособие для академического СПО, 

Рыбальченко М.В., 2019. 

Дополнительные источники  

1. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Михеева Е.В., Титова 

О.И., 2019. 

2. Информационные технологии, лабораторный практикум, Мамонова Т.Е., 2019. 

3. Операционные системы, учебник и практикум для СПО, Гостев И.М., 2019. 

4. Сети и системы передачи информации, Учебное пособие, Чернокнижный Г.М., 2019. 

5. Компьютерная графика и мультимедиатехнологии, Гущина О.М., 2018. 

6. Руководство пользователя учебное пособие, CorelDRAW, 2018. 

7. Черпаков, И. В.  Основы программирования: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / И. В. Черпаков. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. 
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8. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности, 

Михеева Е.В., Титова О.И., 2017. 

9. Html5+css3, основы современного web-дизайна, Кириченко А.В., Хрусталев А.А., 2018. 

Ресурсы сети Internet 

Мультипорталhttp://www.km.ru 

Образовательный портал http://claw.ru/ 

http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594 - Каталог библиотеки учебных курсов 

http://www.dreamspark.ru/- Бесплатный для студентов, аспирантов, школьников и 

преподавателей доступ к полным лицензионным версиям инструментов Microsoft для 

разработки и дизайна  

4.3 Общие требования к организации учебной практики 

Обязательным условием направления на учебную практику в рамках 

профессионального модуля ПМ.03 Сопровождение и продвижение программного обеспечения 

отраслевой направленности, является освоение теоретических и практических знаний по МДК 

03.01 Сопровождение и продвижение программного обеспечения отраслевой направленности. 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требование к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих реализацию 

программы учебной практики – наличие среднего профессионального или высшего 

образования, соответствующего профилю модуля. Мастера производственного обучения 

имеют на 1 - 2 разряда по профессии рабочего выше, чем предусмотрено ФГОС СПО для 

выпускников. 

Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является 

обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся профессионального 

учебного цикла, эти преподаватели и мастера производственного обучения получают 

дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, в 

том числе в форме стажировки в профильных организациях 

не реже 1 раза в 3 года. 
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1. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

Формой отчетности студента по   учебной   практике   является   письменный отчет о 

выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, 

умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных 

компетенций, освоении профессионального модуля. 

По результатам защиты студентами отчетов выставляется дифференцированный зачет 

по учебной практике. 
 

Код и наименование 

профессиональных 

и общих компетенций, 

формируемые в рамках модуля 

 
Критерии оценки 

 
Методы оценки 

ПК 2.1 Формировать медиатеку 

для структурированного 

хранения и каталогизации 

цифровой информации 
 

Точность определения 

формирования медитеки для 

структурированного хранения 

цифровой информации. 

Соответствие катологизации 

цифровой  информации 

Оценка решения 

ситуационных задач. 

Анализ выполнения 

практических работ и 

отчетов по учебной 

практике 

ПК 2.2 Управлять размещением 

цифровой информации на дисках 

персонального компьютера, а 

также дисковых хранилищах 

локальной и глобальной 

компьютерной сети 

Соответствие управления над 

размещением цифровой 

информации на дисках 

персонального компьютера. 

Точность управления  над  

размещением  цифровой 

информации на дисковых 

хранилищах локальной и 

глобальной компьютерной сети 

ПК 2.3 Тиражировать 

мультимедиа контент на 

различных съемных носителях 

информации 

Распознавание тиражированных 

мультимедиа контент  

на различных съемных носителях 

информации. 

Тиражирование мультимедиа 

контент на различных съемных 

носителях информации 

ПК 2.4 Публиковать 

мультимедиа контент в сети 

Интернет 
 

Правильная 

публикация мультимедиа контент 

в сети Интернет. 

Правильная 

публикация мультимедиа контент 

в сети Интернет. 

применяемому программному 

обеспечению 
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Формы и методы  контроля  и  оценки  результатов  обучения  позволяют  проверять  у    

обучающихся    не    только     сформированность     профессиональных     компетенций, но и 

развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений. 
 

Результаты 

(освоенные общие компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость 

будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

демонстрация интереса к будущей 

профессии 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

студентов в 

процессе учебной 

практики 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность 

исходя из цели и способов ее 

достижения, определенных 

руководителем. 

организация самостоятельных 

занятий при изучении 

профессионального модуля 

ОК 3. Анализировать рабочую 

ситуацию, осуществлять 

текущий и итоговый контроль, 

оценку и коррекцию 

собственной деятельности, 

нести ответственность за 

результаты своей работы. 

− самоанализ и коррекция 
результатов собственной работы; 

− анализ результатов выполнения 
практических заданий, 
лабораторных работ 

ОК 4.Осуществлять поиск 

информации, необходимой для 

эффективного выполнения 

профессиональных задач. 

- эффективный поиск 

необходимой информации; 

использование различных 

источников, включая электронные 

источники, интернет 

ОК 5. Использовать 

информационно- 

коммуникационные технологии 

в профессиональной 

деятельности. 

- использование различных 

источников, включая электронные 

источники, интернет 

ОК 6. Работать в команде, 

эффективно общаться с 

коллегами, руководством, 

клиентами. 

− взаимодействие со студентами, 
преподавателями и мастерами в 
ходе обучения; 

работа в малых группах 

ЛР 4, ЛР 10, ЛР 13-21 Выполнение работ в соответствии 

с установленными регламентами с 

соблюдением правил 

безопасности труда, санитарными 

нормами 

экспертное 

наблюдение 

выполнения 

практических работ 

 

 


