


2. Функции ответственного 
1.1. Ответственный должен: 

знать и выполнять требования действующих нормативных  
и руководящих документов, а также внутренних нормативных документов 
ГБПОУ НСО «Новосибирский профессионально-педагогический колледж», 
регламентирующих порядок действий по о ПДн; 

вести инструктаж, совместно с ответственным за обеспечение 
безопасности персональных данных, сотрудников имеющих доступ  
к персональным данным, по всем необходимым организационно-
распорядительным документам в области обработки и обеспечения 
безопасности персональных данных.  

обеспечивать эксплуатацию ИСПДн ГБПОУ НСО «Новосибирский 
профессионально-педагогический колледж» в соответствии с ее назначением; 

вести и хранить документацию на ИСПДн ГБПОУ НСО 
«Новосибирский профессионально-педагогический колледж»; 

уточнять, в установленном порядке, обязанности пользователей ИСПДн 
по обработке ПДн; 

осуществлять контроль над выполнением Плана мероприятий по защите 
персональных данных; 

не допускать к работе на элементах ИСПДн посторонних лиц; 
принимать меры по реагированию, в случае возникновения внештатных 

и аварийных ситуаций, с целью ликвидации их последствий. 
1.2. Ответственный имеет право: 
1.2.1.  подать прошение руководству о прохождении обучения  

по защите персональных данных в соответствующих учебных центрах  
и курсах повышения квалификации; 

1.2.2.  вносить руководству предложения о наказании отдельных 
сотрудников, имеющих санкционированный доступ к ПДн, допустивших 
серьезные нарушения в безопасности ПДн. 

1.2.3.  запрашивать и получать всю необходимую информацию  
от сотрудников ГБПОУ НСО «Новосибирский профессионально-
педагогический колледж» для организации и проведения работ по вопросам 
обеспечения безопасности персональных данных в информационных 
системах ГБПОУ НСО «Новосибирский профессионально-педагогический 
колледж»; 

1.2.4.  рассматривать предложения о привлечении к проведению работ 
по обеспечению защиты персональных данных информационных системах 
ГБПОУ НСО «Новосибирский профессионально-педагогический колледж» 
на договорной основе организаций, имеющих необходимые лицензии; 




